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Dostep do informacji publicznej

Zasady dostepu do informacji publicznej

Zasady udzielania informacji publicznej reguluje ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1764).

Ustawa doprecyzowuje realizacje konstytucyjnego zapisu art. 61 o prawie obywateli do
informacji o dziataniach wtadz publicznych. Obowigzek udostepniania informacji
publicznej wigze podmioty wymienione w art. 4 Ustawy, nakazujgc udostepnia¢ kazdg
informacje o sprawach publicznych tj. informacje publiczng w rozumieniu art. 1
Ustawy. Zgodnie z Ustawg prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do
niezwtocznego uzyskania informacji, zawierajgcej aktualng wiedze o sprawach
publicznych.

Na prawo do informacji publicznej sktadaja sie uprawnienia do:

e uzyskania informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej,

e wgladu do dokumentéw urzedowych,

e dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wyboréw.

Prawo to przystuguje kazdej osobie. Od osoby wystepujgcej o informacje publiczng nie
wolno zgdac uzasadnienia wniosku, z wytgczeniem przypadku wskazanego w art.3
ust.1.pkt 1) Ustawy.

Prawo do informacji publicznej moze by¢ ograniczone w przypadkach wymienionych w
art. 5 ust. Ustawy.

Informacje podlegajace udostepnianiu

Ogoblna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji o sprawach publicznych jest
sprecyzowana w rozdziale 2 Ustawy. Wskazano tam wprost jakie informacje podlegaja
upublicznianiu. Sg to m.in. informacje o:

e polityce wtadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych,
programach dotyczacych realizacji zadan publicznych;
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e organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji,
kompetencjach, majatku, osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich
kompetencjach;

e zasadach funkcjonowania organdw wtadzy publicznej - w tym o sposobach
zatatwiania spraw, stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania,
prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach, naborze kandydatéw do
zatrudnienia na wolne stanowiska;

e danych publicznych - w tym dokumentach urzedowych, stanowiskach w sprawach
publicznych zajetych przez funkcjonariuszy publicznych, tresci wystapien i ocen
dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacji o stanie panstwa,
samorzadow i ich jednostek organizacyjnych;
majatku publicznym.

Ustawa definiuje takze pojecie dokumentu urzedowego, ktory podlega upublicznianiu.
Dokumentem urzedowym jest tres¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona i
podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego
podmiotu lub ztozona do akt sprawy.

Formy udostepniania informacji

Zgodnie z art. 7 ust 1 Ustawy, udostepnianie informacji publicznych nastepuje poprzez:

e ogtaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,

e udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

e wytozenie lub wywieszenie w powszechnie dostepnym miejscu lub poprzez
terminale informacyjne (infomaty),

e wstep na posiedzenia organéw wtadzy publicznej pochodzacej z powszechnych
wyborow.

Udostepnianie informacji na wniosek

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniana na wniosek zainteresowanego. Udostepnianie informacji na wniosek
nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego ztozenia.
Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy powiadomi¢ wnioskodawce w/w terminie, o powodach
opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku. Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie,
w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujgca o informacje nie sktada pisemnego
wniosku. Instytucja udostepniajgca informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej



skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany
nosnik informacji.

Za udzielenie informacji publicznej mogg by¢ pobierane optaty, jezeli urzagd bedzie
musiat ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji na forme wskazang we
whniosku.

Whnioskodawca winien by¢ poinformowany o wysokosci optaty w trybie art.15 ust 1
Ustawy.

Dostep do informacji publicznej w zakresie
udostepnienia dokumentacji architektoniczno-
budowlanej

Informujemy, ze w przypadku ztozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w
zakresie architektury i budownictwa, wglgdu do niej nalezy dokona¢ w terminie
uzgodnionym z pracownikiem urzedu, lecz nie dtuzszym niz 7 dni od daty
zawiadomienia przez urzad o jej udostepnieniu. W przypadku nie dokonania wgladu
przez wnioskodawce w ww. terminie wymagane bedzie ponowne ztozenie wniosku o
udostepnienie informacji publicznej ze wskazaniem zakresu udostepnienia.

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawnos¢
(ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica panstwowa, stuzbowa,
skarbowa, statystyczna). Odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjne;j.
Odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni (art.16 ust.2 pkt 1).

Miejsce i forma ztozenia wniosku

e Kancelaria Urzedu, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno
o w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP
e drogg mailowa na skrzynke - informacjapubliczna@piaseczno.pl

Za udzielenie informacji publicznej odpowiada Biuro Kontroli Wewnetrznej.
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