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Wpis do ewidencji, wykreslenie z ewidencji lub
zmiana wpisu do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych prowadzonej przez Staroste
Piaseczynskiego

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r., poz. 1082)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2021 r. poz. 735 z pézn. zm.)

Dokumenty od wnioskodawcy

Zgodnie z art. 168 ust. 4, 5-5b, 7-8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe
(Dz. U.z 2021 r., poz. 1082):

1) Zgtoszenie do Ewidencji Szkét i Placéwek Niepublicznych prowadzonej przez
Staroste Piaseczynskiego, szkoty lub placéwki niepublicznej prowadzonej przez osobe
prawng lub osobe fizyczng na terenie Powiatu Piaseczyhskiego, zawierajgce dane
niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do Krajowego Rejestru Urzedowego
Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON) oraz Rejestru Szkét i Placéwek
Oswiatowych (RSPO) - wniosek o Zgtoszenie do Ewidencji Szkét i Placodwek
Niepublicznych.

2) Zataczniki do zgtoszenia:

a) potwierdzenie osobowosci prawnej zatozyciela:

- w przypadku osoby prawnej - kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego
podstawe funkcjonowania osoby prawnej oraz jezeli osoba prawna podlega
obowigzkowi wpisu do rejestru lub ewidencji - aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
ewidencji,

- w przypadku osoby fizycznej - wycigg z dowodu osobistego zawierajgcy imie/imiona,
nazwisko i numer ewidencyjny PESEL, poswiadczony notarialnie lub poswiadczony
przez upowaznionego pracownika Starostwa Powiatowego w Piasecznie przyjmujgcego
wniosek.

b) dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu przeznaczonego na siedzibe
szkoty lub placéwki oraz innych lokali przewidzianych do prowadzenia zajec
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dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

¢) informacje o warunkach lokalowych - zgodnie z art. 168 ust 4 pkt 3 ww. ustawy
zapewniajacych:

- mozliwos$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;

- realizacje innych zadan statutowych;

- w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe - mozliwos¢ realizacji
praktycznej nauki zawodu,

- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajgce wymagania okreslone w
przepisach w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach, przepisach o ochronie sSrodowiska, przepisach o Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie
przeciwpozarowe;j;

d) pozytywna opinia Pahstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o spetnieniu
wymagan dla placéwek oswiatowych w zakresie bezpiecznych i higienicznych
warunkéw nauki i pracy;

e) pozytywna opinia Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o
spetnieniu wymaganh dla placéwek oswiatowych w zakresie bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki i pracy;

f) projekt statutu szkoty lub placéwki podpisany przez osobe uprawniong, opracowany
zgodnie z art. 172 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1082);

g) wykaz pracownikéw pedagogicznych z podaniem informacji dotyczacych ich
kwalifikacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oswiatowymi, przewidzianych do
zatrudnienia w szkole/placéwce oraz wskazanie osoby petnigcej funkcje dyrektora
szkoty/placéwki (wykaz podpisany przez osobe uprawniong; bez kserokopii Swiadectw i
dyploméw),

h) w przypadku szkoty - zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art.
168 ust. 4 pkt 6 ustawy Prawo oSwiatowe;

i) w przypadku szkoty - pozytywna opinia Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o spetnieniu
wymagah okreslonych w art. 14 ust. 3 ww. ustawy;

j) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodach, dla ktérych zgodnie z
klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa branzowego, ministrem wtasciwym jest Minister
Zdrowia - pozytywna opinia Ministra Zdrowia o spetnieniu wymagan okreslonych w art.
14 ust. 3 ww. ustawy;

k) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - pozytywna opinia
Wojewddzkiej Rady Rynku Pracy w Warszawie o zasadnosci ksztatcenia w danym
zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 22021 r. poz. 1100 z pézn. zm.);

[) w przypadku szkoty, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe -
informacje o zgodzie Ministra Edukacji i Nauki na zatozenie lub prowadzenie szkoty
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niepublicznej, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 ww. ustawy;
m) w przypadku mtodziezowych osrodkéw wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw
socjoterapii, specjalnych osrodkow szkolno-wychowawczych oraz specjalnych
osrodkéw wychowawczych dla dzieci i mtodziezy - pozytywna opinia Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty o spetnieniu wymagan okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy;

n) w przypadku mtodziezowego osrodka wychowawczego - opinia instytucji
odpowiedzialnej za wskazywanie staroscie osrodka, do ktérego ma byc¢ skierowany
nieletni, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 81 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz.
969), z ktérej wynika, ze istnieje zapotrzebowanie na miejsca w mtodziezowych
osrodkach wychowawczych.

UWAGA

Zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735) wszystkie kopie dokumentéw winny by¢
potwierdzone "za zgodnos$¢ z oryginatem" przez osobe upowazniong lub na zgdanie
strony przez upowaznionego pracownika organu prowadzgcego postepowanie.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadane przez wnioskodawce, w miare
mozliwosci, byly drukowane/kserowane dwustronnie.

Formy zatatwiania sprawy

1) Zgodnie z art. 168 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U.
z 2021 r., poz. 1082) niepubliczne szkoty i placéwki mogg zaktadac i prowadzi¢ osoby
prawne i osoby fizyczne (kazda osoba majgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych -
petnoletnia i nieubezwtasnowolniona) po uzyskaniu wpisu do Ewidencji Szkot i
Placéwek Niepublicznych prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego.

2) Zgodnie z art. 168 ust. 9 ww. ustawy Starosta Piaseczyhski dokonuje wpisu do
Ewidencji Szkét i Placéwek Niepublicznych w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia oraz z
urzedu dorecza zgtaszajgcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie
zaswiadczenia przekazuje Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty oraz wtasciwemu
urzedowi skarbowemu.

3) Zgodnie z art. 168 ust. 12 ww. ustawy, Starosta Piaseczynski wydaje decyzje o
odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

a) zgtoszenie nie zawiera danych wymienionych w art. 168 ust. 4 ustawy Prawo
oswiatowe, albo podane w nim dane sg btedne i mimo wezwania nie zostato
uzupetnione albo poprawione w wyznaczonym terminie;

b) statut szkoty lub placéwki jest sprzeczny z obowigzujgcym prawem i mimo
wezwania nie zostat zmieniony.

4) Zgodnie z art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania



administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735) jezeli zgtoszenie do ewidencji nie zawiera
zatgcznikow okreslonych w pkt. 2 (zatgczniki do zgtoszenia) niniejszego dokumentu i
pomimo wezwania nie zostang one uzupetnione w wyznaczonym terminie, ww.
wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

Termin realizacji sprawy

Zgodnie z art. 168 ust. 9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2021 r., poz. 1082) Starosta Piaseczynski dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni
od daty zgtoszenia.

Tryb odwotawczy

Zgodnie z art. 127 i 129 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735) oraz art. 51 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082) w przypadku
wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkoty lub placéwki niepublicznej
przystuguje odwotanie do Mazowieckiego Kuratora OSwiaty za posrednictwem Starosty
Piaseczynhskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe dla wnioskodawcy

1) Projekt statutu szkoty lub placéwki niepublicznej powinien by¢ zgodny z art. 172 ust.
2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082);

2) Zgodnie z art. 168 ust. 4a i 4b ww. ustawy osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do
ewidencji moze dotgczy¢ do wniosku pisemne oswiadczenie wskazujgce osobe fizycznag
lub osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra przejmie
prowadzenie szkoty lub placéwki w przypadku zgonu osoby sktadajgcej zgtoszenie.
Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo osoby prawnej, ktéra ma przejgc
prowadzenie szkoty lub placéwki niepublicznej. Oswiadczenie to moze zostac ztozone
przez osobe fizyczng rowniez po uzyskaniu wpisu do ewidencji.

3) Zgodnie z art. 168 ust. 13 ww. ustawy osoba prowadzaca szkote lub placéwke jest
obowigzana zgtosi¢ Staroscie Piaseczynskiemu, w ciggu 14 dni zmiany w danych
zawartych w zgtoszeniu, powstate po wpisie do ewidencji. Do zgtoszenia nalezy
zatgczyc¢ odpowiednie dokumenty, stosownie do art. 168 ust. 4, 5-5b, 7-8 ww. ustawy:
a) w przypadku zmiany nazwy - zaktualizowany statut podmiotu,

b) w przypadku zmiany adresu siedziby lub dodania nowego miejsca prowadzenia
zajec - dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu, informacja o warunkach
lokalowych, pozytywna opinia Panhstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Piasecznie, pozytywna opinia Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej w Piasecznie,
zaktualizowany statut podmiotu, w przypadku przedszkola - wykaz pracownikéw
pedagogicznych przewidzianych do zatrudnienia w nowej lokalizacji;

c) w przypadku zmiany osoby prowadzacej - umowa miedzy dotychczasowg osoba
prowadzacg a nowg osobg prowadzaca, potwierdzenie osobowosci prawnej nowej
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osoby prowadzgcej, zaktualizowany statut, wykaz pracownikéw pedagogicznych i
dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia, zobowigzanie do przestrzegania wymagan
okreslonych w art. 14 ust. 3 ww. ustawy;

d) w przypadku zmiany adresu osoby prowadzgcej - zaktualizowany statut podmiotu,
jezeli w jego tresci podano adres osoby prowadzacej;

e) w przypadku zmiany w zakresie prowadzonego ksztatcenia - informacja o warunkach
lokalowych zapewniajgcych mozliwos¢ ksztatcenia w danym zawodzie, zaktualizowany
statut podmiotu, wykaz pracownikéw pedagogicznych przewidzianych do ksztatcenia w
danym zawodzie, wraz z informacja o ich kwalifikacjach, pozytywna opinia
Mazowieckiego Kuratora OSwiaty, a w przypadku zawoddédw medycznych réwniez -
pozytywna opinia Ministra Zdrowia, o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3
ww. ustawy dla kazdego z nowych zawoddw, pozytywna opinia Wojewddzkiej Rady
Rynku Pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym zawodzie;

f) w przypadku zmiany na stanowisku dyrektora - imie i nazwisko osoby przewidzianej
do petnienia funkcji dyrektora oraz informacje o jej kwalifikacjach.

4) Zgodnie z art. 168 ust. 14 i 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe
(Dz. U. 22020 r., poz. 910 z pézn. zm) w przypadku zmiany organu prowadzgcego
szkote lub placéwke wniosek o zmiane danych, sktada nie pdzniej niz na miesigc przed
planowanym dniem zmiany organu prowadzgcego, osoba dotychczas prowadzgca
szkote lub placéwke. W przypadku zgonu osoby fizycznej prowadzacej szkote lub
placéwke wniosek sktada osoba, ktéra zostata wskazana w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 168 ust. 4a lub 4b ww. ustawy, w terminie 14 dni od dnia zgonu. Zmiana
organu prowadzgcego nastepuje z dniem dokonania wpisu tej zmiany do ewidencji.
Starosta Piaseczynhski moze wyrazi¢ zgode na ztozenie wniosku, w innym terminie niz
okreslony wyzej.

5) Zgodnie z art. 172 ust. 4 i 5 ww. ustawy osoba prowadzgca szkote lub placéwke
moze jg zlikwidowac z kohcem roku szkolnego. W tym przypadku osoba prowadzgca
szkote lub placéwke jest obowigzana co najmniej na 6 miesiecy przed terminem
likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: oboje rodzicéw lub prawnych
opiekundéw ucznidw, a w przypadku petnoletnich uczniéw - samych uczniéw oraz
Staroste Piaseczynskiego. Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoty
przekazuje sie Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty, w terminie jednego miesigca od
dnia zakonczenia likwidacji.

6) Zgodnie z art. 169 ust. 1 i 2 ww. ustawy wpis do ewidencji podlega wykresleniu w
przypadkach:

a) niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placéwke w terminie wskazanym w
zgtoszeniu do ewidencji;

b) prawomocnego orzeczenia sadu zakazujgcego osobie fizycznej lub prawnej,
prowadzacej szkote lub placéwke, prowadzenia dziatalnosci oSwiatowej;

c) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placéwki
lub organu prowadzgcego te szkote lub placéwke jest niezgodna z przepisami ustawy



Prawo oswiatowe, ustawy o systemie oswiaty, wydanych na ich podstawie
rozporzgdzen lub statutem, w szczegdlnosci:

- nie jest wypetnione zobowigzanie, o ktérym mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082);

- nie sg spetnione warunki funkcjonowania szkoty okreslone zgodnie z art. 178 ust. 4
ww. ustawy - jezeli szkota lub placéwka lub osoba prowadzgca szkote lub placéwke w
wyznaczonym terminie nie zastosowata sie do polecenia Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty;

d) dokonania wpisu z naruszeniem prawa;

e) zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placéwke przez okres dtuzszy niz 3
miesigce.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym
w decyzji i jest rownoznaczne z likwidacja szkoty lub placowki.

Miejsce ztozenia dokumentéw
Starostwo Powiatowe w Piasecznie
Kancelaria Ogélna - parter

ul. Chyliczkowska 14

05-500 Piaseczno

Jednostka odpowiedzialna
Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Piaseczynskiego

ul. Chyliczkowska 14

05-500 Piaseczno

Zataczniki do procedury

1) Zgtoszenie o wpisie szkoty/placéwki niepublicznej do Ewidencji Szkot i Placéwek
Niepublicznych,

2) Wycigg z dowodu osobistego,

3) Informacja o warunkach lokalowych,

4) Wykaz kadry pedagogicznej,

5) Zobowigzanie,

6) Wykaz zatgcznikdw sktadanych wraz z wnioskiem,

7) Obowiazek informacyjny w sytuacji pozyskania danych od osoby, ktérej dane
dotyczg RODO.
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