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Instrukcja korzystania z BIP

Do nawigacji po stronie Biuletynu Informacji Publicznej stuzy Menu przedmiotowe.
Jest ono podzielone na Kategorie, ktére grupujg informacje z poszczegdlnych dziatéw
tematycznych. Kategorie opatrzone sg nagtéwkami zapisanymi na niebieskim tle.

W celu utatwienia odnalezienia informacji, w ramach kategorii utworzone zostaty
Podkategorie (aktywne przyciski na szarym tle).

Po wskazaniu kursorem myszy nazwy podkategorii, kursor przyjmuje ksztatt dtoni a
nazwa podkategorii zostaje podkresiona.

Po wcisnieciu lewego przycisku myszy informacje zapisane w danej podkategorii
wyswietlajg sie w srodkowej czesci ekranu badz w postaci kolejnych podmenu, badz w
postaci informacji docelowej.

Jezeli do stowa lub wersu podlinkowana(podtgczona) jest szersza informacja, stowo to
lub wers sg wyréznione, a po wskazaniu kursorem myszy fraza zostaje podkreslona a
kursor przybiera postac dtoni.

Po "kliknieciu" na podkreslonym stowie lub wersie nowe informacje wyswietlane sg w
czesci srodkowej lub w tak zwanym oknie "pop-up".

W kazdym tego typu oknie istnieje mozliwos¢ wydrukowania zawartej tu tresci,
zapisania jej na dyskietce (lub dysku), badZ po zapoznaniu sie z trescig - zamkniecia
okna.

Wspomniane funkcje ("ZAPISZ", "DRUKUJ", "ZAMKNIJ") zawsze znajdujg sie na kohcu
tresci okna pop-up.

Dokumenty specyficzne takie jak tres¢ prawa miejscowego lub wnioski do wypetnienia
zapisane sg w postaci plikéw o rozszerzeniu pdf. W celu ich odczytania na komputerze
powinien by¢ zainstalowany program Acrobat Reader .

Jest to darmowy program dostepny w internecie pod adresem:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep.htmli

Oprécz menu przedmiotowego na stronie gtéwnej znajduja sie nastepujace przyciski i
zaktadki:


http://sbip102.lo.pl/artykul/instrukcja-korzystania-z-bip
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep.html

- Przycisk "Strona www" umozliwia przejscie na strone informacyjna,

- Przycisk "Strona gtéwna" umozliwia przejscie na strone gtdwna Biuletynu Informacji
Publicznej,

- Zaktadka Redakcja pozwala na wyswietlenie danych oséb redagujacych BIP,

- Zaktadka Rejestr zmian zawiera informacje o wszystkich zmianach
wprowadzonych w dokumentach prezentowanych w BIP-ie. Odnalez¢ tu mozna
informacje jaki dokument, kiedy i w jaki sposéb byt zmieniany (dodany, skasowany czy
zmodyfikowany),

- Statystyki stron - umozliwia obejrzenie statystyk dotyczgcych czestotliwosci
przegladania strony BIPu na ktérej aktualnie sie znajdujemy,

- Zaktadka Pomoc zawiera niniejszy tekst,

- Przycisk z logo strony gtéwnej Biuletynu umozliwia przejscie na strone gtéwna
prowadzong przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,

- Wyszukiwarka umozliwia odnalezienie informacji zawierajgcej stowo lub fraze
wpisang w okienku. Po przejsciu na zaktadke "zaawansowane" mamy mozliwosc
doktadniejszego sprecyzowania wyszukiwania w serwisie BIP.

W dolnej czesci ekranu znajdujg sie nastepujace przyciski:

- Statystyki serwisu - umozliwia obejrzenie statystyk dotyczacych czestotliwosci
przeglgdania BlPu,

- Webmaster - znajdujg sie tu taj informacje o osobach odpowiedzialnych za tresc
Biuletynu,

- Pomoc - zawiera niniejszy tekst.
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