ARB.705.            .20         .       _                              
(powyższe wypełnia organ)                                                                                         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
…………………………………………………….                                                      Piaseczno, …………………………20.….…r.
(osoba upoważniona przez wnioskodawcę)                                                           (data – dzień, miesiąc, rok)
.......................................................                                                STAROSTA PIASECZYŃSKI .......................................................                                                             ul. Chyliczkowska 14
(adres z kodem)                                                                                             05-500 Piaseczno
………………………………………………….
(tel. kontaktowy)

W N I O S E K
o wydanie  zaświadczenia  o samodzielności  lokalu
Wnioskodawca:
...................................................................................................................................................................
                                                                (imię i nazwisko lub nazwa )
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
          (adres wnioskodawcy: ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowość)
Adres do doręczeń elektronicznych pełnomocnika, jeśli występuje w sprawie, jeśli nie, inwestora :
………………………………………………………………………………..………………
wpisany do bazy adresów elektronicznych. W myśl art. 7 ust. 1 ustawy o doręczeniach elektronicznych wpis adresu do doręczeń elektronicznych do bazy adresów elektronicznych jest równoznaczny z żądaniem doręczania korespondencji przez podmioty publiczne na ten adres.

na podstawie art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali, wnoszę o wydanie zaświadczenia o samodzielności następującego lokalu / lokali*:
typ: lokal mieszkalny / lokal o innym przeznaczeniu*, wykorzystywany na:
...................................................................................................................................................................
(Uwaga: powyższe wypełnić w przypadku lokalu o innym przeznaczeniu niż mieszkalny)
nr lokalu/lokali* : ...................................................................................................................................................................
kondygnacja: .............................................................................................................................................
adres budynku: ........................................................................................................................................
                                                     (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowość)
działka ewidencyjna nr: ............................................................................................................................
obręb ewidencyjny: ..................................................................................................................................
jednostka ewidencyjna:............................................................................................................................
identyfikator działki: …………………………………………………………………………………………………………………………….

*Zaznaczyć właściwe
Cel wydania zaświadczenia: ujawnienie w ewidencji gruntów i budynków/przeniesienie własności lokalu/inny*………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Uwaga: powyższe wypełnić w przypadku wskazania innego celu)
Jednocześnie oświadczam, po zapoznaniu się z pouczeniem na drugiej stronie druku, że zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali, do wyżej wymienionego lokalu przynależą, jako części składowe położone w granicach nieruchomości gruntowej, następujące pomieszczenia(właściwe zaznaczyć):
· komórka lokatorska nr ………….……………..na rzucie kondygnacji  ……………………………………………
· pomieszczenie garażowe nr ………………….na rzucie kondygnacji  ………………………………………….              
· inne pomieszczenie ………………………………………………………………………………………………………………,

Do wniosku o zaświadczenie dołączam (właściwe zaznaczyć):
· rzut lokalu (w trzech egz.), podpisany przez osobę posiadającą uprawnienie budowlane, z określeniem:
a) podstawowych wymiarów pomieszczeń zgodnie z PN-ISO 9836:2022-07,
b) opisów pomieszczeń (np.: przedpokój, pokój, kuchnia, łazienka, wc) wraz z metrażem,
c) podstawowego wyposażenia kuchni, łazienki, wc,
· rzut właściwej kondygnacji budynku (w trzech egz.) z zaznaczonym usytuowaniem lokalu,
· kopię projektu zagospodarowania działki lub terenu (w trzech egz.), z oznaczonym budynkiem, w którym znajduje się lokal, 
                     - w przypadku pomieszczeń przynależnych:
· rzut pomieszczenia przynależnego (w trzech egz.), podpisany przez osobę posiadającą uprawnienie budowlane z podstawowymi wymiarami zgodnie z             PN-ISO 9836:2022-07 z uwzględnieniem  § 11 ust. 2 pkt 2 rozporządzenia  z dnia 25 kwietnia 2012 r. Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego
· rzut właściwej kondygnacji budynku (w trzech egz.) z zaznaczonymi pomieszczeniami przynależnymi / lub z zaznaczoną lokalizacją na wyrysie z operatu ewidencyjnego (w przypadku zlokalizowania pomieszczenia poza budynkiem w którym zlokalizowany jest lokal)*
· kserokopię pozwolenia na budowę. W przypadku pozwolenia wydanego przez inny organ niż starosta, oryginał pozwolenia do wglądu wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
· dokument świadczący o zakończeniu budowy – kopia pozwolenia na użytkowanie budynku/ potwierdzenie nie wniesienia sprzeciwu do zgłoszenia zakończenia budowy / lub dokument świadczący o przeprowadzonej przebudowie lub zmianie sposobu użytkowania* (jeśli dokument wydany przez tutejszy organ wystarczy kserokopia),
· dokument potwierdzający uprawnienia budowlane osoby podpisującej rzuty lokali, oraz aktualne zaświadczenie o przynależności do odpowiedniej izby samorządu zawodowego,
Uwaga:
· w przypadku przedłożenia ww. rzutów i rysunków stanowiących kopię z projektów zatwierdzonych przez organ architektoniczno-budowlany lub organ nadzoru budowlanego, należy zamieścić na rysunkach oświadczenie osoby posiadającej uprawnienia w specjalności architektonicznej, że rzuty lokalu/lokali przedstawiają stan jest aktualny,
· w innych przypadkach na rysunkach należy zamieścić oświadczenie osoby posiadającej uprawnienia w specjalności architektonicznej, potwierdzające że przedstawiony na rzutach stan jest aktualny i dany lokal/lokale spełnia/spełniają wymogi z art. 2 ustawy o własności lokali i może służyć przeznaczeniu podanemu we wniosku. 

· zaświadczenie o nadaniu numeru porządkowego budynku (dotyczy nowych inwestycji),
· w przypadku zaświadczenia wydanego w innym przypadku niż w sprawach budownictwa mieszkaniowego – dowód wpłaty opłaty skarbowej w wys. 17 zł od zaświadczenia,
· pełnomocnictwo (w przypadku działania przez pełnomocnika) wraz z dowodem wpłaty opłaty skarbowej w wys. 17 zł od pełnomocnictwa.


                                                                                                     ......................................................................
                                                                                                        (imię i nazwisko
                                                         - czytelny podpis wnioskodawcy lub osoby przez niego upoważnionej)


Wyjaśnienia: 
Nr rachunku bankowego Urzędu Miasta i Gminy Piaseczno:
Bank PKO S.A. o/Piaseczno
05 1240 6973 1111 0010 8670 6226

Wniosek będzie rozpatrywany przez:
Wydział Architektoniczno-Budowlany Starostwa Powiatowego w Piasecznie, 
ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno
tel. 022 756-61-63, fax. 022-737-11-58 

Pomieszczenia w lokalach oraz pomieszczenia przynależne muszą spełniać warunki zawarte w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie.
Art.  2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali, stanowi, że:
„1. Samodzielny lokal mieszkalny, a także lokal o innym przeznaczeniu, zwane dalej "lokalami", mogą stanowić odrębne nieruchomości.
1a.  Ustanowienie odrębnej własności samodzielnego lokalu następuje zgodnie z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo treścią decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz zgodnie z pozwoleniem na budowę albo skutecznie dokonanym zgłoszeniem, i zgodnie z pozwoleniem na użytkowanie albo skutecznie dokonanym zawiadomieniem o zakończeniu budowy.
1b.  Przepisu ust. 1a nie stosuje się do budynków istniejących przed dniem 1 stycznia 1995 r. lub wybudowanych na podstawie pozwolenia na budowę wydanego przed tą datą.
1c.  Odrębną nieruchomość w budynku mieszkalnym jednorodzinnym mogą stanowić co najwyżej dwa samodzielne lokale mieszkalne. Ograniczenie to nie ma zastosowania do budynków, które zostały wybudowane na podstawie pozwolenia na budowę wydanego przed dniem 11 lipca 2003 r.
2. Samodzielnym lokalem mieszkalnym, w rozumieniu ustawy, jest wydzielona trwałymi ścianami w obrębie budynku izba lub zespół izb przeznaczonych na stały pobyt ludzi, które wraz z pomieszczeniami pomocniczymi służą zaspokajaniu ich potrzeb mieszkaniowych. Przepis ten stosuje się odpowiednio również do samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne niż mieszkalne.
3.  Spełnienie wymagań, o których mowa w ust. 1a-2, stwierdza starosta w formie zaświadczenia.
4. Do lokalu mogą przynależeć, jako jego części składowe, pomieszczenia, choćby nawet do niego bezpośrednio nie przylegały lub były położone w granicach nieruchomości gruntowej poza budynkiem, w którym wyodrębniono dany lokal, a w szczególności: piwnica, strych, komórka, garaż, zwane dalej "pomieszczeniami przynależnymi".
5. Lokale wraz z pomieszczeniami do nich przynależnymi zaznacza się na rzucie odpowiednich kondygnacji budynku, a w razie położenia pomieszczeń przynależnych poza budynkiem mieszkalnym - także na wyrysie z operatu ewidencyjnego; dokumenty te stanowią załącznik do aktu ustanawiającego odrębną własność lokalu.
6. W razie braku dokumentacji technicznej budynku, zaznaczeń, o których mowa w ust. 5, dokonuje się, zgodnie z wymogami przepisów prawa budowlanego, na koszt dotychczasowego właściciela nieruchomości, o ile strony umowy o ustanowienie odrębnej własności lokalu nie postanowiły inaczej.”
Uwierzytelnianie kopii dokumentu odbywa się zgodnie z art. 76 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, który stanowi, że:
„§  1. Jeżeli dokument znajduje się w aktach organu lub podmiotu, o którym mowa w art. 76 § 1 lub 2, wystarczy przedstawić urzędowo poświadczony przez ten organ lub podmiot odpis lub wyciąg z dokumentu. Organ administracji publicznej zażąda udzielenia odpisu lub wyciągu, jeżeli strona sama uzyskać ich nie może. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie oryginału dokumentu, może wystąpić o jego dostarczenie.
§  2. Zamiast oryginału dokumentu strona może złożyć odpis dokumentu, jeżeli jego zgodność z oryginałem została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym.
§  2a.  Jeżeli odpis dokumentu został sporządzony w formie dokumentu elektronicznego, poświadczenie jego zgodności z oryginałem, o którym mowa w § 2, dokonuje się przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego. Odpisy dokumentów poświadczane elektronicznie sporządzane są w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
§  2b. Upoważniony pracownik organu prowadzącego postępowanie, któremu został okazany oryginał dokumentu wraz z odpisem, na żądanie strony, poświadcza zgodność odpisu dokumentu z oryginałem. Poświadczenie obejmuje podpis pracownika, datę i oznaczenie miejsca sporządzenia poświadczenia, a na żądanie strony, również godzinę sporządzenia poświadczenia. Jeżeli dokument zawiera cechy szczególne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), należy stwierdzić to w poświadczeniu.
§  3. Zawarte w odpisie dokumentu poświadczenie zgodności z oryginałem przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym albo przez upoważnionego pracownika organu prowadzącego postępowanie ma charakter dokumentu urzędowego.
§  4. Jeżeli jest to uzasadnione okolicznościami sprawy, organ administracji publicznej zażąda od strony składającej odpis dokumentu, o którym mowa w § 2, przedłożenia oryginału tego dokumentu.”


W związku ze zbieraniem od Pani/Pana danych osobowych, które to dane dotyczą Pani/Pana, podaje, zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), czytaj dalej RODO, następujące informacje:
· swoją tożsamość i dane kontaktowe:
Starosta Piaseczyński, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno,
· dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
Pani Paulina Chacińska
Starostwo Powiatowe w Piasecznie, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno
tel. 22 756 62 54 wew. 170
[bookmark: _GoBack]· cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawę prawną przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit c) RODO, który stanowi, że: przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w związku z art. 2 ust. 3 ustawy o własności lokali, zgodnie z którym organem właściwym do rozpatrzenia Pani/Pana wniosku jest starosta;
· informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców:
1) ewentualne osoby żądające wglądu do dokumentów urzędowych, zgodnie z ustawą o dostępie do informacji publicznej, bądź inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek, zgodnie z art. 28 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego,
· okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, dokumentacja nie ulega brakowaniu, 
· informuję o prawie do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą:
1) dostęp do treści danych, na podstawie art. 15 RODO,
2) sprostowanie danych na podstawie art. 16 RODO,
· informuję o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych, w sprawie przetwarzania danych osobowych niezgodnie z przepisami RODO,
· informuję, że podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego oraz osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania.
W wyniku nie podania danych osobowych organ będzie zobowiązany:
- w wypadku braku podania adresu wnioskodawcy i nie możliwości jego ustalenia na podstawie posiadanych danych, pozostawić sprawę bez rozpoznania, zgodnie z art. 64 § 1 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego;
- w przypadku nie podania innych danych – do wezwania o ich podanie, zgodnie z art. 64 § 2 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego, i dopiero po bez skutecznym upływie terminu na uzupełnienie braków określonych w wezwaniu, sprawę pozostawić bez rozpoznania;
· przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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