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[bookmark: _Hlk56514854]ZGŁOSZENIE
zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części
(PB-18)
Podstawa prawna: art. 71 ust. 2 w zw. z ust. 2b ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418, 1080, 1535, 1673 i 1847).
[bookmark: _Hlk39476603]1. ORGAN ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO-BUDOWLANEJ
Nazwa:				STAROSTA PIASECZYŃSKI
2.1. DANE INWESTORA1)
Imię i nazwisko lub nazwa: 
Kraj: 
Województwo: 
Powiat: 
Gmina: 
Ulica: 
Nr domu: 
Nr lokalu: 
Miejscowość: 
Kod pocztowy: 
E-mail (nieobowiązkowo): 
[bookmark: _Hlk202251849]Nr tel. (nieobowiązkowo): 

2.2. DANE INWESTORA (DO KORESPONDENCJI)1)
Wypełnia się, jeżeli adres do korespondencji inwestora jest inny niż wskazany w pkt 2.1.

Kraj: 
Województwo: 
Powiat: 
Gmina: 
Ulica: 
Nr domu: 
Nr lokalu: 
Miejscowość: 
Kod pocztowy: 
Adres do doręczeń elektronicznych2): 
3. DANE PEŁNOMOCNIKA / PEŁNOMOCNIKA DO DORĘCZEŃ1)
Wypełnia się, jeżeli inwestor działa przez pełnomocnika.
☐ pełnomocnik 		☐ pełnomocnik do doręczeń
Imię i nazwisko lub nazwa: 
Kraj: 
Województwo: 
Powiat: 
Gmina: 
Ulica: 
Nr domu: 
Nr lokalu: 
Miejscowość: 
Kod pocztowy: 
Adres do doręczeń elektronicznych2): 
E-mail (nieobowiązkowo): 
Nr tel. (nieobowiązkowo): 

[bookmark: _Hlk39498107]4. DOTYCHCZASOWY SPOSÓB UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………….……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………...………………………………………………………………….
……………………………………………………………………..………………………………………………………..
5. ZAMIERZONY SPOSÓB UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………….……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………...………………………………………………………………….
……………………………………………………………………..………………………………………………………..

6. DANE OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI1)

Województwo: 
Powiat: 
Gmina: 
Ulica: 
Nr domu: 
Miejscowość: 
Kod pocztowy: 
Identyfikator działki ewidencyjnej 3): 

7. INFORMACJE O ROBOTACH BUDOWLANYCH
Wypełnia się, jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga wykonania robót budowlanych objętych obowiązkiem zgłoszenia, o którym mowa w art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane.
Rodzaj, zakres i sposób wykonywania:
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………….……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………...………………………………………………………………….
[bookmark: _GoBack]……………………………………………………………………..………………………………………………………..Planowany termin rozpoczęcia: 

8. ZAŁĄCZNIKI
☐	Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.
☐	Pełnomocnictwo do reprezentowania inwestora (opłacone zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154, 1795 i 1847)) – jeżeli inwestor działa przez pełnomocnika.
☐	Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej – jeżeli obowiązek uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
☐	Opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z oznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania.
☐	Zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby, również danymi technologicznymi.
☐	Zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – w przypadku obowiązywania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego).
☐	Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu – w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego4).
☐	Ekspertyza techniczna wykonana przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności – w przypadku zmiany sposobu użytkowania, polegającej na podjęciu bądź zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa pożarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony środowiska bądź wielkość lub układ obciążeń4).
☐	Ekspertyza rzeczoznawcy do spraw zabezpieczeń przeciwpożarowych – w przypadku zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części, polegającej na podjęciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki bezpieczeństwa pożarowego.
☐	Odpowiednie szkice lub rysunki) – w zależności od potrzeb.
☐ Pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty wymagane przepisami prawa4):

9. PODPIS INWESTORA (PEŁNOMOCNIKA) I DATA PODPISU
Podpis powinien być czytelny. Podpis i datę podpisu umieszcza się w przypadku składania zgłoszenia w postaci papierowej.
……………………………………………………………………………………………………………

______________________________________________________________
1)  W przypadku większej liczby inwestorów, pełnomocników lub nieruchomości dane kolejnych inwestorów, pełnomocników lub nieruchomości dodaje się w formularzu albo zamieszcza na osobnych stronach i dołącza do formularza. 
2)  W przypadku określonym w art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3) w    razie braku adresu do doręczeń elektronicznych wskazuje się adres skrzynki ePUAP. Możliwość doręczania korespondencji na skrzynkę  ePUAP obowiązuje do dnia określonego w tym przepisie. 
3) W przypadku formularza w postaci papierowej zamiast identyfikatora działki ewidencyjnej można wskazać jednostkę ewidencyjną, obręb ewidencyjny i numer działki ewidencyjnej oraz arkusz mapy, jeżeli występuje. 
4)  Zamiast oryginału można dołączyć kopię dokumentu. 
5)  Dotyczy tylko sytuacji, jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga wykonania robót    budowlanych objętych obowiązkiem zgłoszenia.
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UZUPEŁNIENIE 
DO WNIOSKU (PB-18) 
zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części

UWAGA! Uzupełnienie do druku PB-18, nie jest drukiem obowiązującym, zatwierdzonym przez właściwego ministra. Został przygotowany przez pracowników tutejszego urzędu i  zawiera informację o RODO oraz o przepisach dotyczących zgłoszenia zmiany sposobu użytkowania, a podanie przez inwestora/inwestorów dodatkowych informacji o inwestycji, wskazanych w druku uzupełniającym, w zależności od rodzaju inwestycji, ma na celu jedynie usprawnienie postępowania administracyjnego i przyśpieszenie rozpatrzenia sprawy. 
1. ORGAN ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO-BUDOWLANEJ                                                   

Nazwa:                STAROSTA PIASECZYŃSKI

 2.1. DANE INWESTORA                                                                                                                                                                                 
Imię   i   nazwisko   lub   nazwa:  ………………………………………………………………………….
Ulica: ………………………………………………………… Nr  domu:  ………. Nr  lokalu:  ……..….
Miejscowość: ………………………….. Kod pocztowy: .……….…… Poczta: ...……………………..

2.1.1. Adres do doręczeń elektronicznych pełnomocnika, jeśli występuje w sprawie, jeśli nie, inwestora :
………………………………………………………………………………..………………
wpisany do bazy adresów elektronicznych. W myśl art. 7 ust. 1 ustawy o doręczeniach elektronicznych wpis adresu do doręczeń elektronicznych do bazy adresów elektronicznych jest równoznaczny z żądaniem doręczania korespondencji przez podmioty publiczne na ten adres.
  2.2. W RAZIE  WIĘKSZEJ LICZBY DZIAŁEK INWESTYCYJNYCH PODAĆ PONIŻEJ IDENTYFIKATORY DZIAŁEK INWESTYCYJNYCH LUB NR DZIAŁKI, OBRĘB I JEDNOSTKĘ EWIDENCYJNĄ
…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  3.1. PLANOWANY TERMIN DOKONANIA ZMIANY SPOSOBU UŻYTKOWANIA:                                                                                                              
                                      
                                       __ __- __ __-__ __ __ __r.
                                                       (co najmniej 31 dzień od daty dokonania zgłoszenia)
 3.2.RAZEM ZE ZGŁOSZENIEM ZMIANY SPOSOBU UŻYTKOWANIA ZGŁASZAM:                                                                                                   

a) budowę obiektów / urządzeń budowlanych  niewymagających uzyskania pozwolenia na budowę, a wymagających zgłoszenia zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy Prawo budowlane  (podać obiekty i parametry tych obiektów oraz sposób wykonania): 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
b) zamiar wykonania robót budowlanych, niewymagających pozwolenia na budowę, a wymagających zgłoszenia w trybie art. 29 ust. 3 ustawy Prawo budowlane ustawy Prawo budowlane (określić zakres robót budowlanych objętych zgłoszeniem oraz sposób ich wykonania): 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
PLANOWANY TERMIN ROZPOCZĘCIA WW. ROBÓT BUDOWLANYCH:                                                                                                              
Wskazując termin rozpoczęcia robót, należy mieć na uwadze , że ww. roboty należy w całości wykonać przed wskazanym terminem zmiany sposobu użytkowania obiektu, a planowany termin rozpoczęcia robót nie może być wcześniej niż 31 dzień od daty dokonania zgłoszenia
                                       
__ __- __ __-__ __ __ __r.


  3.3. POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI DO ZGŁOSZENIA (WYMIENIĆ JAKIE):                                         

	Rodzaj załącznika
	Załączam

	1. W przypadku gdy ze zmianą sposobu użytkowania inwestor zgłasza budowę lub wykonanie robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę, w strefie wpisanej do rejestru zabytków lub na terenie objętym innymi formami ochrony konserwatorskiej, należy przedłożyć uzgodnienie inwestycji z Mazowieckim Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków
	□

	2.
	□

	3.
	□


Oświadczam, że inwestycja będzie prowadzona z zachowaniem wymogów bezpieczeństwa, a także, że prowadzone roboty budowlane nie spowodują pogorszenia stanu środowiska i warunków zdrowotno – sanitarnych, nie wprowadzą ograniczeń lub uciążliwości zabudowy dla terenów sąsiednich.
………………………………………………………………………………………………………                                                
                            czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia 
(jeżeli zgłoszenia dokonuje kilku inwestorów – podpis składa każdy z nich)


  4. POUCZENIE                                                                                                                                        
1. Dokonanie skutecznego zgłoszenia w organie architektoniczno-budowlanym nie zwalnia uczestników procesu budowlanego od obowiązków wynikających z innych przepisów.
2. Zgodnie z art. 71 ust. 3 ustawy Prawo budowlane, w razie konieczności uzupełnienia zgłoszenia  organ administracji architektoniczno-budowlanej nakłada, na zgłaszającego, w drodze postanowienia, obowiązek uzupełnienia w określonym terminie, brakujących dokumentów, a w przypadku ich nieuzupełnienia wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
3. Zgodnie z art. 71 ust. 4 ustawy Prawo budowlane, zgłoszenia, o którym mowa w ust. 2, należy dokonać przed dokonaniem zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części. Zmiana sposobu użytkowania może nastąpić, jeżeli w terminie 30 dni, od dnia doręczenia zgłoszenia, właściwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie później niż po upływie 2 lat od doręczenia zgłoszenia. 
4. Zgodnie z art. 71 ust. 4b, w związku z art. 30 ust. 6a ustawy Prawo budowlane, za dzień wniesienia sprzeciwu uznaje się dzień nadania decyzji w placówce pocztowej operatora pocztowego, o którym mowa w art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, albo, w przypadku doręczenia na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, dzień wystawienia dowodu wysłania, o którym mowa w art. 40 tej ustawy, albo, w przypadku skorzystania z publicznej usługi hybrydowej, o której mowa w art. 2 pkt 7 tej ustawy, dzień odebrania dokumentu elektronicznego przez operatora wyznaczonego. 
5. Ponadto należy poinformować, że z art. 30 ust. 5d ustawy Prawo budowlane wynika, iż „nałożenie obowiązku, o którym mowa w ust. 5c, przerywa bieg terminu, o którym mowa w ust. 5.” Zatem inwestor jest zobowiązany ponownie określić nowy termin zmiany sposobu użytkowania oraz wykonania robót budowlanych wymienionych w zgłoszeniu, przez podanie konkretnej daty, po upływie minimum 30 dni od dnia złożenia uzupełnienia zgłoszenia.
6. Zgodnie z art. 71 ust. 6 ustawy Prawo budowlane, jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga wykonania robót budowlanych:
[bookmark: document_fragment_mfrxilrsgyydmobvgqydgl]1) objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę - rozstrzygnięcie w sprawie zmiany sposobu użytkowania następuje w decyzji o pozwoleniu na budowę;
[bookmark: target_link_mfrxilrsgyydmobvgqydgltqmfyc]2) objętych obowiązkiem zgłoszenia - do zgłoszenia, o którym mowa w ust. 2, stosuje się odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-3.
7. Zgodnie z art. 71 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, dokonanie zgłoszenia, o którym mowa w ust. 2, po zmianie sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części nie wywołuje skutków prawnych.

 W związku ze zbieraniem od Pani/Pana danych osobowych, które to dane dotyczą Pani/Pana, podaje, zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), czytaj dalej RODO, następujące informacje:
· swoją tożsamość i dane kontaktowe:
Starosta Piaseczyński, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno,
· dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
Pani Paulina Chacińska
Starostwo Powiatowe w Piasecznie, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno
tel. 22 756 62 54 wew. 170
· cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawę prawną przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit c) RODO, który stanowi, że: przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w związku z art. 82 ust. 2 ustawy Prawo budowlane, zgodnie z którym organem właściwym do rozpatrzenia Pani/Pana wniosku jest starosta;
· informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców:
1) ewentualne osoby żądające wglądu do dokumentów urzędowych, zgodnie z ustawą o dostępie do informacji publicznej, bądź inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek, zgodnie z art. 28 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego
· okres, przez który dane osobowe będą przechowywane: „organ administracji architektonicznobudowlanej przechowuje zatwierdzone projekty budowlane, projekty załączone do zgłoszenia, w stosunku do którego organ nie wniósł sprzeciwu, a także inne dokumenty objęte pozwoleniem na budowę lub tym zgłoszeniem, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego”(art. 38 ust. 2 ww. ustawy Prawo budowlane), dopiero po upływie 10 lat po zakończonym okresie istnienia obiektu budowlanego ww. dokumentacja może ulec brakowaniu, inna dokumentacja może ulec brakowaniu po upływie 5 lat od dnia archiwizacji, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
· informuję o prawie do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą:
1) dostęp do treści danych, na podstawie art. 15 RODO,
2) sprostowanie danych na podstawie art. 16 RODO,
· informuję o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych, w sprawie przetwarzania danych osobowych niezgodnie z przepisami RODO,
· informuję, że podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z ustawy – Prawo budowlane oraz osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania.
W wyniku nie podania danych osobowych organ będzie zobowiązany:
- w wypadku braku podania adresu wnioskodawcy i nie możliwości jego ustalenia na podstawie posiadanych danych, pozostawić sprawę bez rozpoznania, zgodnie z art. 64 § 1 Kodeks postępowania administracyjnego;
- w przypadku nie podania innych danych - do nałożenia na zgłaszającego, w drodze postanowienia, obowiązku uzupełnienia ich w określonym terminie, a w przypadku ich nie uzupełnienia – wnieść sprzeciw w drodze decyzji.
· przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.




Oświadczam, że zapoznałem /łam się z powyższym pouczeniem


………………………………………………………………………………………………………
     miejscowość, data                          czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia
                                                         (jeżeli zgłoszenia dokonuje kilku inwestorów – podpis składa każdy z nich)

