Załącznik nr 1 
           ZAKRES OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY 
        W DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W GÓRZE KALWARII

I. Do obowiązków pracowników ochrony należy:

1. Kontrolować osoby wchodzące na teren DPS oraz odnotowywać w książce osób wchodzących i wychodzących z wyjątkiem pracowników DPS;

2. Wychodzących mieszkańców z terenu DPS wypuszczać za okazaniem ważnej przepustki, w sprawach niejasnych konsultować z kierownikiem sekcji lub pielęgniarką dyżurną;

3. Nie wpuszczać pod żadnym pretekstem osób w stanie nietrzeźwym;

4. Mieszkańców powracających z przepustki w stanie nietrzeźwym wylegitymować, powiadomić kierownika sekcji (oddziałową) lub dyżurną pielęgniarkę, w przypadku awanturowania się powiadomić Policję;

5. Wpuszczać osoby na odbywające się nabożeństwa w kaplicy na terenie DPS w dni powszednie godz. 700 – 730 i 1730-1800 oraz w niedziele godz. 700 – 800 i 1000-1100 nie odnotowywać w książce osób wchodzących (przy wyjściu zwracać uwagę, aby nie wychodzili mieszkańcy);

6. Udzielać wszelkiej informacji osobom przybyłym w odwiedziny do mieszkańców, kierować do wskazanych oddziałów, odnotować w książce osób wchodzących, przybyłych samochodami kierować na parking;
7. Wpuszczać osoby udające się do Nocnej Pomocy Lekarskiej, odnotować w książce osób wchodzących;

8. Obsługiwać centrale sygnalizacji pożarowej, sprawdzać i potwierdzać przychodzące sygnały z oddziałów, postępować zgodnie z instrukcją ppoż.;

9. Usterki w systemie sygnalizacji pożarowej odnotować w książce centrali sygnalizacji pożarowej;

10. Obsługa centrali telefonicznej po godzinach pracy administracji tj. od 1500 - 730 w dni wolne od pracy, przychodzące rozmowy łączyć pod wskazany adres, połączenia zewnętrzne realizować: dot. Pogotowia Ratunkowego, Policji i Straży Pożarnej i nagłych wypadków;

11. Prowadzić stałą obserwację przeciwpożarową obiektów DPS, w przypadku pożaru, klęski żywiołowej postępować zgodnie z załączoną instrukcją;

12. W godzinach 1600 – 600 co 2 godziny prowadzić obchód terenu DPS;

13. Przeciwdziałać wszelkim próbom kradzieży, bądź dewastacji mienia na terenie DPS;

14. W przypadku przybycia osób w celach służbowych do DPS powiadomić Dyrektora, Zastępców Dyrektora;

15. Zabrania się przebywania na portierni osób postronnych, mieszkańców;

16. Stale monitorować obiekt oraz archiwizować nagrania;

17. Wykonywać polecenia Zleceniodawcy dotyczące zapewnienia bezpieczeństwa w ochranianym obiekcie.

18. Uwagi dotyczące pełnienia służby odnotować w książce objęcia – zdania służby i udostępnić Zastępcy Dyrektora ds. Gospodarczych i Obsługi.

19. W przypadku awarii sieci elektrycznej, gazowej, wody, telefonów natychmiast powiadomić Zastępcę Dyrektora ds. Administracyjno-Gospodarczych, Głównego Administratora.

20. Prowadzenie niżej wymienionej dokumentacji:

20.1. Książki zdania i objęcia służby.

20.2. Książki wyjścia i wejścia z DPS.

20.3. Książki przyjęcia wydawania kluczy.

20.4. Książki wyjazdu pojazdów samochodowych.

II. Dotyczy samochodów wjeżdżających na teren DPS:

1. Zezwalać na wyjazd pojazdów etatowych DPS tylko na podstawie karty drogowej;
2. Pojazdy dostarczające zaopatrzenie sprawdzić, kierować do odpowiednich sekcji;

3. Pojazdy firm prowadzących remonty na terenie DPS po sprawdzeniu kierować w rejon wykonywanych prac;
4. Pojazdy Pogotowia Ratunkowego, Policji, Straży Pożarnej wpuszczać bez dokonywania kontroli;

5. Nie zezwalać na wynoszenie, wywożenie przedmiotów i rzeczy stanowiących własność DPS;

6. Samochody pracowników oraz osób przyjeżdżających kierować na parking;

7. Nie zezwalać na parkowanie samochodów na drogach pożarowych (są oznaczone);

8. Obsługa bramy wjazdowej głównej, nie może być zastawiana, zamykać o godz. 21 00, w razie potrzeby otwierać bramy nr 2, 3;

9. Utrzymać czystość w portierni i jej otoczeniu, w okresie zimowym odśnieżyć przejście przez portiernię.
INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POŻARU, 
KLĘSKI ŻYWIOŁOWEJ 

W DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W GÓRZE KALWARII

I. Do podstawowych obowiązków należy:

1. Kontrolować cały obiekt, a w szczególności miejsca zagrożone (pawilony mieszkalne, garaże, warsztat mechaniczny, rejon pralni oraz pozostałe rejony);
2. Znać rozmieszczenie sprzętu gaśniczego, hydrantów zewnętrznych, zbiornik wody p.poż. znajduje się za kuchnią, włącznik syreny alarmowej znajduje się na portierni, wejście do kuchni;
3. W przypadku pożaru, klęski żywiołowej w obiektach DPS wyłączyć dopływ prądu elektrycznego (wyłącznik znajduje się na stacji trafo - czerwony przycisk wcisnąć), zamknąć dopływ gazu (skrzynka znajduje się za kuchnią „GAZ”);
4. Znać obsługę centrali sygnalizacji pożarowej (telefonicznie potwierdzać informacje o pożarze), zaistniałe usterki w systemie ostrzegania i powiadamiania o pożarze odnotować w książce centrali przeciwpożarowej;
5. W razie pożaru, klęski żywiołowej Wezwać Powiatową Państwową Straż Pożarną w Piasecznie, Ochotniczą Straż Pożarną w Górze Kalwarii;
6. O zaistniałym pożarze powiadomić Dyrektora Domu;
7. Otworzyć bramy przy ul. Kard. Wyszyńskiego, ul. Lipkowskiej oraz bramę główną (klucze znajdują się na portierni);
8. Do czasu przybycia straży pożarnej, podjąć działania ratownicze we własnym zakresie;
9. Wydać sprzęt ratowniczy z magazynu znajdującego się przy kuchni (klucz znajduje się na portierni);
10. Powiadomić o zaistniałym pożarze, klęsce żywiołowej oddziały nie zagrożone w celu udzielenia pomocy zagrożonym oddziałom itp.
11. W czasie akcji ratowniczej – gaśniczej zapewnić utrzymanie porządku (nie wpuszczać osób nie biorących udziału w akcji ratowniczej);
12. Z chwilą przybycia jednostki ratowniczo – gaśniczej udzielić wszelkich informacji mających wpływ na sprawne prowadzenie akcji;
13. Znać rejony ewakuacji oddziałów.
