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Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dla zadania pod nazwą: 

Wyłonienie wykonawcy do przeprowadzenia egzaminu TELC na poziomach od A1 do B2 z języka angielskiego dla pracowników Starostwa Powiatu Piaseczyńskiego – uczestników Projektu „Let’s talk – podniesienie umiejętności językowych pracowników administracji samorządowej z terenu Powiatu Piaseczyńskiego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Zamawiający: Powiat Piaseczyński - Starostwo Powiatowe w Piasecznie, 


               
05-500 Piaseczno,  ul. Chyliczkowska 14,  NIP: 123-08-27-347

§ 1

Zamówienie publiczne o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (Dz. U. z  2010 r.,  Nr 113, poz. 759 ze zm.) – zwanej dalej Pzp., a wynagrodzenie za realizację zamówienia współfinansowane będzie ze środków UE.

§ 2

1.Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawcy na przeprowadzenie egzaminu TELC z języka angielskiego na poziomach od A1 do B2 dla pracowników Starostwa Powiatu Piaseczyńskiego - uczestników Projektu pn.: „Let`s talk – podniesienie umiejętności językowych pracowników administracji samorządowej z terenu Powiatu Piaseczyńskiego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Kod CPV: 80 40 00 00-8 Usługi edukacji osób dorosłych i inne.

2. Zakres usługi:

Wykonawca przeprowadzi egzamin z języka angielskiego TELC na poziomach A1, A2, B1 i B2 zgodnie z procedurą określoną w odrębnych przepisach ustanowionych przez TELC GmbH oraz zapewni wydanie Certyfikatów TELC przez uprawnioną instytucję certyfikującą. Certyfikaty zostaną przekazane Zamawiającemu.

Zamawiający wymaga, by:

- egzamin składał się z dwóch części – pisemnej i ustnej, w zależności od wymagań odnoszących się do poszczególnych poziomów, tj. A1, A2, B1 i B2.

- w ramach realizacji zamówienia wykonawca dostarczy komplet niezbędnych materiałów egzaminacyjnych dla wszystkich uczestników poziomu A1, A2, B1 i B2 w zakresie części pisemnej i ustnej,

- wykonawca zapewni we własnym zakresie osoby odpowiedzialne za prawidłowy przebieg procedury egzaminacyjnej oraz licencjonowanych egzaminatorów posiadających uprawnienia do egzaminowania na poziomach  A1, A2, B1 i B2

- wykonawca zapewni pełną ocenę egzaminu na poziomie A1, A2, B1 i B2

- wykonawca zobowiązany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentów dotyczących realizacji zadania, w tym dokumentów finansowych do 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność i poufność;

- wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia prawa wglądu podmiotom uprawnionym do kontroli prawidłowej realizacji projektu Let’s talk – podniesienie umiejętności językowych pracowników administracji samorządowej z terenu Powiatu Piaseczyńskiego we wszystkie dokumenty związane z realizacją egzaminów w ramach wskazanego projektu do dnia 31 grudnia 2020r.,

- egzaminy winny odbyć się w siedzibie Zamawiającego tj. Starostwie Powiatowym w Piasecznie, ul. Chyliczkowska 14, w terminach wskazanych przez zamawiającego i uzgodnionych z Wykonawcą.                


Zamawiający podaje liczbę osób egzaminowanych, pracowników Starostwa Powiatowego w Piasecznie, dla danego poziomu:

-Poziom A1 – 16 osób

-Poziom A2 – 18 osób

-Poziom B1 – 10 osób

-Poziom B2 –   6 osób 

3. Termin wykonania zamówienia: egzaminy mają zostać przeprowadzone w terminie do dnia 15.04.2011r. Mają się one odbyć się w siedzibie Zamawiającego w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. Wykonawca dostarczy wyniki egzaminów w terminie nie dłuższym niż 8 tygodni od dnia zakończenia egzaminów objętych przedmiotem zamówienia. 

4. Zamawiający przekaże Wykonawcy imienną listę uczestników egzaminów z danymi niezbędnymi do prawidłowego wykonania zamówienia.

§ 3

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim zgodnie z niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia (siwz), w formie maszynopisu lub wydruku i uzupełnić wymaganymi załącznikami (dopuszczalne jest wypełnienie załączników przy użyciu długopisu lub pióra czytelnym pismem). Oferta ma być podpisana przy imiennych pieczątkach osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania. Jeżeli oferta podpisywana jest na podstawie pełnomocnictwa – należy do oferty załączyć to pełnomocnictwo.

2. Kompletna oferta łącznie z załącznikami ma mieć ponumerowane strony zawierające treść oferty. Formularz oferty stanowi załącznik numer 1 do siwz . 

3. Oferta może zawierać informacje stanowiące tajemnicę wykonawcy, których ujawnienie naruszałoby jego ważne interesy handlowe oraz zasady uczciwej konkurencji - zgodnie z art. 8 ust 3 Pzp. Takie konkretnie określone informacje mają znajdować się na wyodrębnionych stronach oferty nie zszytych z całością oferty, tak aby możliwe było zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa – Zamawiający zaleca, aby wykonawca umieścił te informacje w odrębnej wewnętrznej kopercie oznakowanej „tajemnica przedsiębiorstwa”, która zostanie obok jawnej części oferty umieszczona w zewnętrznej kopercie oznakowanej w sposób opisany w pkt 4. Zastrzeżenie przez wykonawcę informacji zawartych w ofercie może odnosić się do nie ujawnionych do publicznej wiadomości informacji technicznych, technologicznych, handlowych lub organizacyjnych wykonawcy, co do których podjął on niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – zgodnie z art. 11 ust. 1 i 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).  Zastrzeżenie takich informacji zawartych w ofercie musi być wtedy odnotowane w formularzu oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

4. Oferta ma znajdować się w kopercie zaklejonej i opisanej:

„Przeprowadzenie egzaminu TELC na poziomach od A1 do B2 z języka angielskiego dla pracowników Starostwa Powiatu Piaseczyńskiego”. 

Nie otwierać przed dniem 24.02.2011r., godzina 10:15

Dla ułatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez zamawiającego koperta ma być oznaczona także nazwą Wykonawcy. Zamawiający może potwierdzić przyjęcie oferty na kopii pisma wykonawcy składającego ofertę. 

5. W przypadku, gdy wykonawca chce wysłać ofertę pocztą, należy ofertę umieścić w zaklejonej  i opisanej w sposób jak wyżej kopercie, następnie zaklejoną kopertę włożyć do kolejnej koperty i ostemplować zgodnie z wymogami dotyczącymi wysłania listu pocztą.

6. Oferty złożone po terminie składania ofert Zamawiający niezwłocznie zwraca wykonawcom. W związku z tym na ofercie należy opisać dokładny adres wykonawcy.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, przeprowadzenia aukcji elektronicznej ani dynamicznego systemu zakupów.

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

10. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium; nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

11 Wykonawca powinien w ofercie zawrzeć informacje czy przy wykonaniu zamówienia korzystał będzie z usług podwykonawców. Jeżeli wykonawca będzie korzystał z usług podwykonawców, określi on w formularzu ofertowym zakres powierzonych im robót/dostaw/usług.

12. Jeżeli do oferty załączane są dokumenty sporządzane w języku innym niż język polski do oferty należy załączyć również tłumaczenie w/w dokumentów na język polski.

13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi wykonawca, niezależnie od wyniku postępowania.

14. Jeżeli do oferty załączane są kopie dokumentów należy potwierdzić je za zgodne z oryginałem. Przy potwierdzeniu należy podać: za zgodność z oryginałem, datę, podpis i imienną pieczątkę. Potwierdzić za zgodne z oryginałem ma osoba/osoby*  uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu  podmiotu składającego ofertę.

15. Wszystkie terminy wskazane w niniejszej siwz należy obliczać zgodnie z zasadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym. 

§ 4

1. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków: Zamawiający nie precyzuje warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych w ofercie oświadczeń.

2. Wykaz dokumentów, jakie Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), zwanego dalej rozporządzeniem:

1) w celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp:

a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik numer 3 do siwz.  

2) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp (§ 2 rozporządzenia):

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2 do siwz;

b) aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

3. Na podstawie załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń, Zamawiający dokona oceny oferty. Brak załączenia wymaganego dokumentu zostanie uznany przez Zamawiającego jako podstawa do wykluczenia, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 Pzp.

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 2 ppkt 2)b siwz, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

5. Dokumenty, o których mowa w § 4 pkt 2 siwz mają być złożone w formie, określonej w § 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia – zgodnie z art. 23 Pzp – mają ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.

7. W przypadku podmiotu wspólnego, o którym mowa w art. 23 Pzp, dokumenty, wymienione w § 4 pkt 2 ppkt 2 siwz ma złożyć każdy podmiot wchodzący w skład podmiotu wspólnego. 

§ 5

1. Wykonawca oprócz dokumentów wskazanych w § 4  zobowiązany jest załączyć do oferty:

a) wypełniony formularz oferty – załącznik numer 1 do siwz,

b) informacja o podmiocie wspólnym – załącznik numer 4 do siwz – jeśli dotyczy,

c) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeśli dotyczy.

§ 6

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium: Cena – 100 % 

2. Każda podana cena ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

3. Ocena punktowa ofert zostanie obliczona jako stosunek najniższej ceny oferty do ceny oferty ocenianej, pomnożony przez 100. Cena oferty ma obejmować zagadnienia wskazane w § 2 pkt. 2 siwz.

4. Przy dokonywaniu badania i oceny oferty brana będzie pod uwagę cena łączna brutto wykazana w formularzu ofertowym.

5. Przez ,,cenę” zamawiający rozumie koszt wykonania całego zamówienia z podatkiem VAT wskazany przez wykonawcę w ofercie – obejmujący cały przedmiot zamówienia określony w pkt. 2.

6. Wykonawca ma wliczyć w cenę oferty wszelkie koszty, jakie Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z wykonaniem przedmiotowego zamówienia.

7. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie faksem i pisemnie wykonawców o wyborze oferty. 

8. Wykonanie zamówienia zostanie powierzone wykonawcy, którego oferta otrzyma największą ilość punktów.

9. Po powzięciu wiadomości o wynikach postępowania wybrany wykonawca ma przystąpić niezwłocznie do zawarcia umowy na wykonanie zamówienia, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego. W przypadku nie zawarcia umowy w okresie 5 dni od dnia wyznaczonego przez zamawiającego w zawiadomieniu o wyborze oferty – zamawiający wezwie Wykonawcę do zawarcia umowy. W przypadku nie przystąpienia do zawarcia umowy w kolejnym terminie, Zamawiający dokona ponownego wyboru oferty, z pominięciem uprzednio wybranej.

§ 7

Termin związania ofertą: oferty złożone będą ważne przez 30 dni od upływu terminu składania ofert tj. licząc od dnia w którym upłynął termin składania ofert.

§ 8

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w kopercie, zgodnie z opisem w § 3 pkt. 4 siwz,  do dnia 24.02.2011 roku do godz. 10.00  w Starostwie Powiatowym w Piasecznie, ul. Chyliczkowska 14, 05-500 Piaseczno, kancelaria główna (parter).

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.02.2011 roku o godz. 10.15 w Starostwie Powiatowym w Piasecznie, pokój nr 112.

3. Oferty zostaną otwarte w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 86 Pzp przy nieobligatoryjnej obecności uczestników postępowania, którzy złożą oferty.

§ 9

Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również przekazywanie w/w dokumentów oraz informacji faksem-(022) 756 61 33, pod warunkiem niezwłocznego ich potwierdzenia pismem. Zamawiający nie dopuszcza składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji i innych dokumentów drogą elektroniczną. Zamawiający wymaga, by oferta była złożona w formie pisemnej – niedopuszczalne jest przesłanie oferty faksem (oferta ma mieć formę wydruku – zapakowana jak w § 3 pkt 4 siwz).

Osoby do kontaktu:

- w zakresie opisu przedmiotu zamówienia – Honorata Kalicińska - 022 756 61 43,

- w zakresie procedury przetargowej – Kamila Papaj – Kierownik Referatu Zamówień Publicznych              022 756 61 31

§ 10

Informacja o środkach odwoławczych

Wykonawcy przysługują środki odwoławcze przewidziane w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Wykonawca może złożyć do Zamawiającego pismo informujące o niezgodnych z prawem czynnościach Zamawiającego lub zaniechaniu przez Zamawiającego podjęcia czynności, do których jest on zobowiązany.

§ 11

1. Jeżeli za najkorzystniejszą uznano ofertę podmiotu wspólnego, dostarczy on nie później niż na  3 dni przed wyznaczonym terminem podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowę regulującą współpracę wykonawców wchodzących w skład podmiotu wspólnego. 

2. Jeśli Wykonawca korzystał z wiedzy i doświadczenia, o których mowa w art. 22 ust 1 Pzp innych podmiotów przy składaniu oferty – na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Pzp – zobowiązany jest w przypadku zmiany podwykonawców przedstawić dokumenty, potwierdzające że nowy podwykonawca posiada co najmniej takie samo doświadczenie i wiedzę jak ten wskazany w ofercie na podstawie której oferta Wykonawcy została uznana za najkorzystniejszą. 
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