Załącznik nr 2

           ZAKRES OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY 

        W DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W GÓRZE KALWARII


I. Do obowiązków pracowników ochrony należy:
1. Kontrolować osoby wchodzące na teren DPS oraz odnotowywać w książce osób wchodzących i wychodzących z wyjątkiem pracowników DPS;
2. Zezwolić mieszkańcom na wyjście z terenu DPS za okazaniem ważnego „Potwierdzenia zgłoszenia wyjścia poza teren Domu Pomocy Społecznej w Górze Kalwarii” (wzór w załączeniu), w sprawach niejasnych konsultować z kierownikiem sekcji lub pielęgniarką dyżurną;

3. Mieszkańców powracających do DPS w stanie nietrzeźwym wylegitymować, powiadomić kierownika sekcji (oddziałową) lub dyżurną pielęgniarkę, w przypadku awanturowania się powiadomić Policję;

4. Wpuszczać osoby na odbywające się nabożeństwa w kaplicy na terenie DPS od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 730, w soboty w godz. 700 – 730 i 1700-1730, oraz w niedziele w godz. 930-1030; nie odnotowywać w książce osób wchodzących (przy wyjściu zwracać uwagę, aby nie wychodzili mieszkańcy);

5. Udzielać wszelkiej informacji osobom przybyłym w odwiedziny 
do mieszkańców, kierować do wskazanych Sekcji, odnotować w książce osób wchodzących, przybyłych samochodami kierować na parking;

6. Obsługiwać centrale sygnalizacji pożarowej, sprawdzać i potwierdzać przychodzące sygnały z Sekcji, postępować zgodnie z instrukcją ppoż.;

7. Usterki w systemie sygnalizacji pożarowej odnotować w książce centrali sygnalizacji pożarowej;

8. Obsługa centrali telefonicznej po godzinach pracy administracji tj. od 1200 - 730, w dni wolne od pracy, przychodzące rozmowy łączyć pod wskazany adres, połączenia zewnętrzne realizować: dot. Pogotowia Ratunkowego, Policji i Straży Pożarnej i nagłych wypadków;

9. Prowadzić stałą obserwację przeciwpożarową obiektów DPS, w przypadku pożaru, klęski żywiołowej postępować zgodnie z załączoną instrukcją;

10. W godzinach 1600 – 600 co 2 godziny prowadzić obchód terenu DPS;
11. Przeciwdziałać wszelkim próbom kradzieży, bądź dewastacji mienia 
na terenie DPS;
12. W przypadku przybycia osób w celach służbowych do DPS powiadomić Dyrektora, Zastępcę Dyrektora lub inne osoby upoważnione;
13. Zabrania się przebywania na portierni osób postronnych, mieszkańców;

14. Stale monitorować obiekt oraz archiwizować nagrania;
15. Wykonywać polecenia Zleceniodawcy dotyczące zapewnienia bezpieczeństwa w ochranianym obiekcie;
16. Uwagi dotyczące pełnienia służby odnotować w książce objęcia – zdania służby i udostępnić Głównego Specjalistę Działu Gospodarczego;
17. W przypadku awarii sieci elektrycznej, gazowej, wody, telefonów natychmiast powiadomić Głównego Specjalistę Działu Gospodarczego.
18. Prowadzenie niżej wymienionej dokumentacji:

18.1. Książki zdania i objęcia służby.

18.2. Książki wyjścia i wejścia z DPS.
18.3. Książki przyjęcia i wydania kluczy.
18.4. Książki wyjazdu pojazdów samochodowych.

19. Pracownicy ochrony w czasie pełnienia służby muszą być jednolicie umundurowani i oznakowani, co umożliwi identyfikację podmiotu wykonującego ochronę oraz winni posiadać w widocznym miejscu jednolite identyfikatory umożliwiające zarówno identyfikację pracownika ochrony jak i Wykonawcy. Umieścić w widocznym miejscu tablice informacyjne, 
iż jest to obiekt monitorowany wraz z danymi Wykonawcy.

20. Utrzymać czystość w portierni i jej otoczeniu, w okresie zimowym odśnieżyć przejście przez portiernię.

21. Pracownicy ochrony winni być kontrolowani przynajmniej raz w tygodniu przez koordynatora działającego na zlecenie Wykonawcy. Koordynator jest upoważniony do kontaktu z Zamawiającym w sprawach organizacyjnych.
22. Pracownicy ochrony pełniący służbę w godz. 16 00 – 6 00 na polecenie Dyrektora Domu mogą zostać zobowiązani do obchodów wewnątrz wskazanego Sekcji.
23. Personel DPS w przypadku zakłócenia spokoju w obiekcie lub zagrożenia życia i zdrowia mieszkańców i pracowników może poinformować pracowników ochrony, którzy wezwą  załogę interwencyjną w celu ochrony osób i mienia.
II. Dotyczy samochodów wjeżdżających na teren DPS:
1. Pojazdy dostarczające zaopatrzenie sprawdzić, kierować do odpowiednich sekcji;

2. Pojazdy firm prowadzących remonty na terenie DPS po sprawdzeniu upoważnienia do wjazdu, kierować w rejon wykonywanych prac;

3. Pojazdy Pogotowia Ratunkowego, Policji, Straży Pożarnej wpuszczać bez dokonywania kontroli;

4. Nie zezwalać na wynoszenie, wywożenie przedmiotów i rzeczy stanowiących własność DPS bez wymaganej zgody osoby upoważnionej;
5. Samochody pracowników oraz osób przyjeżdżających kierować na parking;

6. Nie zezwalać na parkowanie samochodów w miejscach do tego nie wyznaczonych.
7. Zgłaszać do Kierownictwa Domu postój samochodów w miejscach do tego nie wyznaczonych.

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POŻARU, 

KLĘSKI ŻYWIOŁOWEJ 

W DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W GÓRZE KALWARII
I. Do podstawowych obowiązków należy:
1. Kontrolować cały obiekt, a w szczególności miejsca zagrożone (pawilony mieszkalne, garaże, warsztat mechaniczny, rejon pralni, magazynu);

2. Znać rozmieszczenie sprzętu gaśniczego, hydrantów zewnętrznych, zbiornika wody p.poż. (znajduje się za kuchnią);
3. W przypadku pożaru, klęski żywiołowej w obiektach DPS wyłączyć dopływ prądu elektrycznego (wyłącznik znajduje się na ścianie stacji trafo), zamknąć dopływ gazu (skrzynka znajduje się za kuchnią „GAZ”);

4. Znać obsługę centrali sygnalizacji pożarowej (telefonicznie potwierdzać informacje o pożarze), zaistniałe usterki w systemie ostrzegania i powiadamiania o pożarze odnotować w książce centrali przeciwpożarowej;

5. W razie pożaru, klęski żywiołowej Wezwać Powiatową Państwową Straż Pożarną w Piasecznie, Ochotniczą Straż Pożarną w Górze Kalwarii; 

6. Powiadomić o zaistniałym pożarze, klęsce żywiołowej oddziały nie zagrożone 
w celu udzielenia pomocy zagrożonym oddziałom itp.

7. O zaistniałym pożarze, klęsce żywiołowej powiadomić Dyrektora Domu;

8. Otworzyć bramy przy ul. Kard. Wyszyńskiego, ul. Lipkowskiej oraz bramę główną (klucze znajdują się na portierni);

9. Do czasu przybycia straży pożarnej, podjąć działania ratownicze we własnym zakresie;

10. W czasie akcji ratowniczej – gaśniczej zapewnić utrzymanie porządku (nie wpuszczać osób nie biorących udziału w akcji ratowniczej);

11. Z chwilą przybycia jednostki ratowniczo – gaśniczej udzielić wszelkich informacji mających wpływ na sprawne prowadzenie akcji;

12. Znać rejony ewakuacji oddziałów.
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